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GESTION DOCUMENTAL

Acuerdo 11 AGN Ciriterios de conservacion y organizacion de documentos.
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N Ley General de Archivo 594 )

e Acuerdo 47 AGN Acceso a los Documentos del Archivo del AGN “Restricciones por
razones de Conservacion”.

* Acuerdo 49 AGN “condiciones de edificios y locales destinados a archivos”.

p
\

(r
00 * de documentos”, “Prevencion de deterioro de los documentos de archivos y
sifuaciones de riesgo”.

it o s ) * Acuerdo AGN 50 "Por el cual se desarrolla el articulo 64 del fitulo VII *conservacion )
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- Bl Acuerdo 006 AGN (Plan de conservacion documental, plan de
preservacion a largo plazo

Resolucion 517 de 2020 Por medio de la cual se adopta e implementa el uso
de la firma electréonica en el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
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CORPORATIVA

PROGRAMA DE CAPACITACION Y SENSIBILIZACION

PROGRAMA DE INSPECCION Y MANTENIMIENTO DE
INSTALACIONES FISICAS

PLAN DE — PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

— CONSERVACION —
DOCUMENTAL MONITOREQ Y CONTROL DE CONDICIONES
AMBIENTALES

PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y
REALMACENAMIENTO

PROGRAMA DE PRE\/ENCION DE EMERGENCIAS Y
ATENCION DE DESASTRES

COMPONENTES
I

| PLAN DE PRESERVACION
DIGITAL A LARGO PLAZO —— SECOP - SGDEA - ORFEO
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GESTION DOCUMENTAL

INFORMACION INFORMACION
CONTENIDA EN NATIVA DIGITAL O
SOPORTES FISICOS DIGITALIZADA
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SUBDIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA
MARCO NORMATIVO SGDEA

29 DE MAYO D

suscribir validamente los actos, providencias y decisiones que se adopten
mediante firma autégrafa mecdanica, digitalizadas o escaneadas, segun la
disponibilidad de dichos medios.

DECRETO LEGISLATIVO
491 DE 2020

uso de la firma autégrafa mecdnica, digitalizada o escaneadas a los
documentos generados “durante la emergencia sanitaria y siempre que los
servidores publicos y contratistas estén prestando sus servicios desde la casa” y
dentro de las directrices para su uso

DECRETO 1287 DE 2020

RESOLUCION 517 DE por medio de la cual se adopta e implementa el uso de la firma electronica en el

2020 instituto distrital de patrimonio cultural
CIRCULAR NO. 17 DE por medio de |la cual se imparten lineamientos para la completitud de los
2021 expedientes en el sistema de gestion de documentos electronicos

de archivo -sgdea

CIRCULAR NO. 19 DE por medio de la cual se imparten lineamientos para la conformacion del archivo
2021 total a través (secop , orfeo vy fisico).
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AGENTES DE DETERIORO
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FACTORES
ANTROPOGENICOS

HERRAMIENTA
TECNOLOGICAS

VELOCIDAD DE
CAMBIOS
TECNOLOGICOS
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ALMACENAMIENTO

FASE ARCHIVO FASE ARCHIVO
CENTRAL CENTRAL

FASE ARCHIVO FASE ARCHIVO
HISTORICO HISTORICO
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HERRAMIENTAS
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PLAN DE PLAN DE
CONSERVACION PRESERVACION A

DOCUMENTAL LARGO PLAZO
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PRODUCCION
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SERIES DE _
CONSERVACION
TOTAL
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MODELO OAIS

(Open Archival Information System)

£ I{ Plan de preservacion J .
e ——

Gestion de datos ]_." Consultas resultados
ardenes
—\ - -
_| Ingesta Acceso ~
SIP [ DIP
Productor @ Almacenamiento de Consumidor
archwcas
L —— —

I' Administracién \I
\ J

I

Equipo de gestion
Tomado de: https://www.researchgate.net/figure/Figura-40-Modelo-OAIS-ISO-14-721-2012_figl9 313424695
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IDENTIFICACION DE
SERIES DE _
CONSERVACION
TOTAL
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DEFINICION DE
CRITERIOS DE
SELECCION DE
DOCUMENTOS
ELECTRONICOS A
PRESERVAR
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SISTEMAS DE
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REQUISITOS

4 N\ [ : N\ ( REFRESCAMIENTO DE )
: DEFINICION BATOS
SELECCION DE METODOLOGIA PARA
GARANTIZANDO
MEDIOS DE TRANFERENCIAS INALTERABILIDAD NI
ALMACENAMIENTOS PRIMARIAS SERDIDA DE

ELECTRONICAS
\_ J U ) INFORMACION P
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IMPORTANTE

Imagen tomada de : https://www.nobbot.com/tecnologia/guia-y-trucos/como-gestionar-documentos-en-formato-digital/
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IMPORTANTE

4 )
SOCIALIZACION MANTENIMIENTO SEGUIMIENTO A
PERMANENTE DE PREVENTIVO LA
CAMBIOS PREVENTIVO DE PRESERVACION
TECNOLOGICOS MEDIOS DE DE LOS DATOS
EN LA ENTIDAD ALMACENAMIENTO PRESERVADOS
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